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Coémo funciona el acceso a unidades compartidas

Las unidades compartidas son un método excelente para que los equipos puedan consultar
y colaborar en los mismos archivos en Google Drive. Sin embargo, puede resultar confuso
determinar quién puede acceder a un archivo o una carpeta concretos de una unidad
compartida, qué permisos tiene un determinado usuario para usar el elemento en cuestion
y qué hacer si quieres cambiar los permisos de acceso.

Gestion de archivos y carpetas en unidades compartidas —

Universidad YAAN

Universidad YAAN, a través de su plataforma Google for Education, administra el contenido
alojado en las unidades compartidas de Google Drive. Todo el material académico y
administrativo esta organizado en carpetas estructuradas por areas, y su gestion esta a
cargo exclusivamente del personal autorizado de la institucion.

Los alumnos Gnicamente tendran acceso de consulta, lo que significa que podran visualizar
los archivos y carpetas permitidos, pero no podran editar, comentar ni modificar el
contenido. Este acceso restringido garantiza la integridad y seguridad de la informacion

compartida.

Los administradores de unidades compartidas, designados por la Universidad YAAN, son
los responsables de asignar niveles de acceso, anadir o retirar miembros y aprobar
solicitudes de acceso. Cualquier solicitud para unirse a una unidad compartida sera
revisada y validada por dichos administradores.

Esta estructura busca asegurar un entorno colaborativo, organizado y seguro para la
comunidad universitaria.

Para ver una lista completa de lo que permite cada nivel de acceso, consulta la siguiente

tabla:
Nivel de acceso
Permiso Administrador | Gestor de | Colaborador | Comentador | Lector
contenido
Puede ver archivosy | v v v v v
carpetas
Puede anadir | v v v v
comentarios en los
archivos
Puede editar | v v v
archivos
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Puede crear y subir
archivos, asi como
crear carpetas

J*

Puede anadir
usuarios y grupos a
archivos concretos y
quitarlos

Puede restaurar
archivos de la
papelera (que se
hayan eliminado en
los 30 dias
anteriores)

Puede mover
archivos de Mi
unidad a una unidad
compartida

Puede enviar
archivos y carpetas
a la papelera

Puede mover
archivos y carpetas
dentro de una
unidad compartida

Puede anadir o
quitar personas y
grupos en carpetas
concretas de wuna
unidad compartida

J**

Puedes mover
carpetas de Mi
unidad a una unidad
compartida

Puede mover
archivos de wuna
unidad compartida a
otra

Puede anadir
miembros a una
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unidad compartida o
quitarlos

Puede cambiar los | v
niveles de acceso de
miembros

Puede eliminar | v
definitivamente
archivos de la
papelera

Puede cambiar el |V
nombre o el tema

Puede eliminar la | v
unidad compartida

Nota: En Google Drive para ordenadores o en los archivos de la aplicacion Archivos de
ChromeQS, el acceso de colaborador solo permite leer los archivos. Para permitir que los
usuarios creen, suban y editen archivos en una unidad compartida de Google Drive para
ordenadores y Chrome O0S, ofrece al usuario el nivel de acceso de Gestor de
contenido o Administrador.

** Los administradores pueden impedir que los gestores de contenido compartan

carpetas.

Control de acceso a unidades compartidas

Los miembros con acceso de administrador y los administradores de Google Workspace
pueden controlar el acceso a los elementos de una unidad compartida. Ademas de
configurar los miembros, pueden definir restricciones de uso compartido como las
siguientes:

e Impedir que se compartan archivos con usuarios ajenos a la organizacion

e Impedir que se compartan archivos con usuarios que no sean miembros

e Impedir que determinados miembros accedan a carpetas

e Impedir que los miembros con acceso de Gestor de contenido compartan carpetas

e Impedir que los miembros con acceso de comentador o lector puedan descargar,
copiar o imprimir archivos

Estas restricciones prevalecen sobre las opciones para compartir que se hayan
establecido en archivos y carpetas, tal y como se describe en la siguiente seccion. Si
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el administrador de una unidad compartida cambia las restricciones de la unidad, se
modifican los privilegios de acceso a los archivos que contiene.

Por ejemplo, si un archivo de una unidad compartida se comparte con una persona externa,
y posteriormente se modifican los ajustes de la unidad compartida para impedir que se
compartan elementos con usuarios ajenos a tu organizacion, dicho usuario ya no podra
acceder a él. Sin embargo, su permiso con respecto al archivo se mantiene. Si se cambia
de nuevo la configuracién para que se puedan compartir archivos con usuarios externos,
todos los usuarios externos con los que se hubiera compartido el archivo recuperaran el
acceso a él.

Desarrollo de Infraestructura: Unidad de Ciencias de la Salud en
Universidad YAAN

N UNIVERSIDAD

I’YMN
EQUIPO 4

#DecideteASerMejor

llustracion 1: Escritorio del Equipo 4 del laboratorio de computo
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Google Drive

L Drive

8 Abrir carpeta de Dri...

A Pagina principal
€3 Sincronizar actividad

@ Notificaciones

Q, Buscar en Drive

@ Actualizado

Buscando dltimas actualizaciones...

+ Anadir cuenta

Mira los archivos compartidos contigo

Mantente al dia de los archivos
que comparten los usuarios en la
version web de Drive

Politica de Privacidad * Términos del Servicio

o X

® @ Google @

X

iHola, EQUIPO 4 NEREO!

nereoeq4@universidadyaan.mx

[ Cerrar sesion

( Vertodo )
\

[ Abrir web de Drive

@ Mas informacion sobre los archivos sin
conexion

[Z Preguntas frecuentes

llustracion 2: Cada equipo cuenta con licencia de Google For Education

& Imagenes

- = | Este equipo
PC Vista
« v 4 B Este equipo
v 3 Acceso rapido v Carpetas (1)
B Esciitorio * Descargas
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o .
.

& Google Drive (G:
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B Videos
@ Onedrive
> [ Este equipo

> b Red
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v Dispositivos y unidades (2)
Disco local (C)

=
-

199 GB disponibles de 237 B

v &  Buscaren Este equipo

4= Documentos Escritorio Imégenes
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n
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Google Drive (G)
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189 GB disponibles de 237 GB

> w

llustracion 3Equipo configurado en la misma organizacion
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- Administrar Google Drive (G:)

Inido  Compartir  Vista | Herramientas de unidad
« v 1 & > Esteequipo > Google Drive (G:)
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Temafio

# Acceso rapido
I Escritorio
& Descargas

> T3] Mi unidad 13 01 2. m. Carpeta de archivos
»
Documentos  #
»
»

7 Unidades compartidas

501:01a.m.  Carpeta de archivos

& Imdgenes
& Google Drive (G
b Masica
B8 Videos

@ OneDrive

[ Este equipo

& Red

2 elementos

llustracion 4Unidades compartidas de Universidad YAAN

< | Unidades compartidas

Inicio  Compartir  Vista
€« ~ 4 [E > Esteequipo > GoogleDrive (G) > Unidades compartidas
Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
s Acceso rapido
13 Biblioteca Ciencias de la Salud 14/0 m.  Carpeta de archivos

I Escritorio
& Descargas

»
»
5 Documentos  #
»
' 4

imagenes
& Google Drive (G:
D Msica
B Videos

@ OneDrive
[ Este equipo
o Red

1 elemento

llustracion 5: Unidad compartida "Ciencias de la Salud"

v O

v O

Buscar en Google Drive (G:)

Buscar en Unidades compartidas
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= | Biblioteca Ciencias de Iz Salud

Inidlo  Compartic  Vista

« v 4 B » Estecquipo > Google Drive (G:) > Unidades compartidas > Biblioteca Ciencias de Ia Salud v/®& | Buscaren Biblioteca

Nombre Fecha de modificacién  Tipo Temao

# Acceso ripido
it #

& Descarges *

ANATOMIA HUMANA

ATENCION PRIMARIA EN SALUD
BIOESTADISTICA

BIOETICA ¥ LEGISLACION EN SALUD
BIOLOGIA CELULAR Y MOLECULAR
BIOQUIMICA CLINICA

arpeta de archivos

] Documentos  # de archivos

& Imagenes .
& Google Drive (G: #
D Masica ENFERMEDADES CRONICAS
B Videos ENFERMERIA DEL ADULTO ¥ DEL ANCIA...

ENFERMERIA GERIATRIA
@ OneDrive FISIOLOGIA HUMANA
INVESTIGACION CLINICA Y ENSAYOS

[ Este equipo
” METODOLOGIA DE INVESTIGACION EN'S...

b Red NUTRICION Y DIETORERAPIA-
PSICOLOGIA GENERAL
SALUD PUBLICA Y EPIDEMIOLOGIA
TECNOLOGIAS APLICADAS A LA SALUD

16 elementos

llustracion 6: Recursos digitales por materia

= | ANATOMIA HUMANA

Inico  Compartic  Vista

encias de fa Salud »

o a X
(2]
« . > Esteequipo > Google Drive (G) > Unidades compartidas > Biblioteca Ciencias de la Salud » ANATOMIA HUMANA v|®  Buscar en ANATOMIA HUMANA o
Nombre i Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
# Acceso rapido
#, 01. Manual de Anatomia Humana autor .. 14/07/2025 0537 p.m.  Archive GDRIVE %8
I Escritorio -
#, 02. Diccionario de anatomia e histologia 25 05:3 Archivo GDRIVE 1KB
¥ Descargas * # admin libros,+ Autor,+ 17,+MANUAL+DE... 14/07) 7 Archivo GDRIVE «
) * A N i Hu.. 1 ; A £ 1K8
& Imagenes #  # ATLAS-HISTOLOGIA.pdf 0 A E 1k8
& Google Drive (G: # 44 SISTEMA NERVIOSO. pdf 0 0" A ° 3 1K
D Misica
B Videos
@ OneDrive
[ Este equipo
i Red
Gelementos 1 elemento seleccionado 181 bytes
llustracion 7: Bibliografia digital
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G % drivegoogle.com/file/d/1F6wiQIZIAIp4o7LPZqu7at0QnuzH1YyFfview?pli=1 i 2 @ centro cduaativo

# 01. Manual de Anatomia Humana autor Edwin Saldana.pdf H &, Compartir ~ E
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llustracion 8: Recurso digital

Evidencia de bibliografia fisica
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Titulos de bibliografia fisica
l asificaci V ~te|venC|ones\ ] hab|l|da(§jes = it \ : s |
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llustracion 11: Clasificacion de

intervenciones de la Enfermeria (NIC) //ust.rfzaon 10: Guia I\.ﬂo.sby de llustracion 12: Guia farmacoldgica en
habilidades y procedimientos en . . ,
, tratamiento parental y cuidados de enfermeria
enfermeria

Procedimientos de
enfermeria clinica

Q UNIVERSIDAD
\V4

¥ VAAN

Proceso de
enfermeria

OBSTETRICIA -
vGINECOLOGIA *

Sarah Renton
Claire McGuinness
Evelyn Strachaﬁ»'

llustracion 15: Proceso de llustracién 14: Obstetricia y llustracion 13: Procedimientos de
enfermeria ginecologia enfermeria clinica
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Principios de

Anatomia y Fisiologia

llustracion 21: Principios de anatomia y Fisiologia
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|

N

DIAGNOSTICO
ENFERMEROS

Definiciones y clasificacion

2024-2026
13.2 edici6n
Edicién hispanoamericana

ELSEVIER

llustracion 18: Diagndsticos enfermeros

" Ginecoobstetricia

elemental

Fisiologia de la reproduccion

Tumores malignos y benignos

Trabajo de parto

Complicaciones de la gestacion /)

/

i on

Wi /s

dragén Castro
/

4

llustracion 19: Ginecoobstetricia elemental

- Clasificacion de Resultados
de Enfermeria (NOC)

Medicién de Resultados en Salud.

Séptima edicidn

Sue Moorhead
Elizabeth Swanson
Marion Johnson

llustracion 17:Clasificacion de resultados de
Enfermeria (NOC)

10. epicion

1 a‘ﬂ

- ;A;\ARTHA RAILE ALLIGOOD ““'

R

llustracion 20: Modelos y teorias en
enfermeria

UNIVERSIDAD

[ |
llustracion 16: Nota de enfermeria
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Evidencia del laboratorio de cémputo de Universidad YAAN

llustracion 22Laboratorio fisico Equipo 1 a 5
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llustracion 23Laboratorio fisico Equipo 6 a 15



